
JAKIE KOSZTY 
MOŻESZ ODLICZYĆ

W FIRMIE

Dowiedz się:



Kim jesteśmy
i dlaczego warto nam zaufać

*Firma Pol-Advies działa od 2018 roku 

* W 2019 roku została przekształcona
w spółkę Pol-Advies V.O.F.

* Nasze doświadczenie zdobywałyśmy
w polskich oraz holenderskich biurach
administracyjnych i księgowo-
rachunkowych

** W chwili obecnej nasz zespół składa się z 5 osób. 
Julia Karolina i Marzena pracują z nami w biurze,
natomiast Ania jest naszą wirtualną asystentką i pomaga
nam od strony technicznej. Natomiast Piotr i jego firma
wspiera nas od strony marketingu i reklamy.

*Zapewniamy pomoc Polakom mieszkającym w
Niderlandach w sprawach administracyjnych jak i
księgowych. Dzięki nam nasi klienci wiedzą, że ich
administracja jest najlepszych rękach.

* Obsługujemy klientów prywatnych jak również firmy
jednoosobowe i spółki V.O.F

* Możecie się z nami spotkać w naszym biurze Rotterdamie.



Jakie wydatki można uznać jako
firmowe?

JAKIE TEMATY PORUSZYMY
W E-BOOKU?

W jaki sposób dokumentować
koszty, a czego się wystrzegać?

Co musi zawietać faktura?

Jak płacić za poniesione koszty?

Czego nie można odpisać lub
należy ograniczać?

Jakie koszty nie zawierają lub nie
można od nich odpisać BTW?



W jaki sposób dokumentować koszty, 
a czego się wystrzegać?

Koszt musi być dokumentowany jako paragon, bon
lub faktura.

Każda faktura, paragon, bon musi być czytelny 
i przejrzysty.
Musi być widoczny kupujący jak i sprzedający oraz
przedmiot transakcji, data i kwota. Dokumenty, które są
nieczytelne, nie można zaksięgować. Jeżeli faktura lub
paragon nie ma wyodrębnionego BTW, czyli jest tylko
informacja o kwocie transakcji, nie możemy
zaksięgować BTW, a co za tym idzie poprosić o jego
zwrot.

Bon/paragon może być do €100 powyżej tej kwoty musi
być faktura.
Z wyjątkiem bonów za paliwo. Są przypadki niektórych
sklepów, które nie wystawiają faktur np. Praxis.



W jaki sposób dokumentować koszty, 
a czego się wystrzegać?

Potwierdzenia z płatności kartą nie są uwzględniane
jako koszty, chyba ze dotyczą regularnych wydatków,
np. koszty lokalu, ubezpieczenia, podatku 
drogowego itp.

Potwierdzenie zamówienia ze sklepu internetowego nie
może być zaksięgowane, chyba że zawiera dane
zarówno sprzedającego jak i kupującego.

Jeżeli czynią Państwo zakupy w MediaMarkt to proszę 
o przesyłanie zarówno faktury, jak 
i bonu, ponieważ na nim jest rozpisany BTW.



Faktura musi zawierać:
1. NAZWĘ FIRMY 
(może być na imię 
i nazwisko przedsiębiorcy),
2. ADRES,
3. KOD POCZTOWY,
4. NUMER BTW.



Jak płacić za poniesione koszty?

- Najlepiej, aby to były płatności z konta
firmowego.

- Prosimy o unikanie transakcji gotówkowych,
zwłaszcza kwotami wyższymi niż 1000 euro.

- Jeżeli przedsiębiorca prowadzi sprzedaż
i zakupy gotówkowe, jest zobowiązany do
prowadzenia kasboek. 

- Prosimy również o zminimalizowanie
płatności z konta prywatnego.



KOSZTY, KTÓRE MOŻE PONIEŚĆ
KAŻDY PRZEDSIĘBIORCA:

Koszty za telefon: faktura z np. T-Mobile,

Vodafone

Koszty za księgowość

Koszty za dodatkowe ubezpieczenia firmy takie

jak: od odpowiedzialności za

wyrządzone szkody lub na wypadek braku

płatności od zleceniodawców

Koszt zakupu telefonu

Ubrania robocze adekwatne do profilu firmy 

i wykonywanych działań

Zakup komputera, laptopa, jak 

i urządzeń peryferyjnych oraz oprogramowania

Drukarka, tusz, papier

Meble typu biurko, krzesło, mała szafka



KOSZTY, KTÓRE MOŻE PONIEŚĆ
KAŻDY PRZEDSIĘBIORCA:

Reklama - strona internetowa, ulotki, wizytówki

Koszty prowadzenia własnej administracji czyli

segregatory, zszywacze, długopisy itd.

Szkolenia, ale tylko w swojej branży

Wypożyczenie sprzętu do pracy

Materiały do wykonywania pracy

(w zależności od branży w jakiej działa
przedsiębiorca)

Koszt delegacji - rozumiemy przez to, że

przedsiębiorca wykonuje czynności poza

miejscem zamieszkania i przez jakiś czas tam

przebywa oraz nie ma możliwości powrotu do

domu

Wynajem i utrzymanie lokalu

Koszt zatrudnienia pracowników , zlecenia dla

podwykonawców



KOSZTY, KTÓRE MOŻE PONIEŚĆ
KAŻDY PRZEDSIĘBIORCA:

Koszty samochodu i jego eksploatacji

Narzędzia (proszę pamiętać, aby mieć na

uwadze, że zakup jednego “narzędzia”, które

będzie droższe niż € 450 netto musi być
amortyzowane czyli koszt zakupu jest rozkładany

na 5 lat)

Koszty transportu i dojazdu do pracy,

w zależności od sytuacji - czy posiadaniu jest

samochód prywatny, służbowy albo nie ma

obydwu

Zakupy z zagranicy np. materiały do pracy 

w Polsce

Kolacja, spotkanie z klientem w celu omówienia

szczegółów pracy, projektu ogólnie chodzi 

o spotkanie w celach służbowych

inne związane z profilem firmy, niezbędne do

osiągnięcia dochodu oraz w granicach rozsądku

Konsultacje w sprawach firmowych 

z prawnikami, adwokatami lub inne koszty

poniesione w przypadku egzekwowania

należności od dłużników.



CZEGO NIE MOŻNA ODPISAĆ
LUB NALEŻY OGRANICZAĆ:

Zakup chemii do użytku domowego, chyba że

przedsiębiorca posiada lokal, w którym

pracuje

Telewizor, kuchenka, lodówka, mikrofalówka,

inne artykuły AGR i RTV nie powiązane z firmą

Koszty za umeblowanie mieszkania/domu

Zakup ubrań w sklepach typu: Zara, Versace,

Adidas i inne tego typu

Zakup jedzenia, chyba że mamy delegacje lub

wyjście służbowe



CZEGO NIE MOŻNA ODPISAĆ
LUB NALEŻY OGRANICZAĆ:

i inne “koszty reprezentacyjne”

Zakup rzeczy typu zegarki, biżuteria 

Wynajem mieszkania, opłaty za prąd, gaz itd.,

chyba że przedsiębiorca pracuje tylko w domu

Szkolenia z poza swojej branży, kursy językowe,

prawo jazdy

w większej ilości np. mydło, żele, perfumy

Zakup środków higieny osobistej 

Koszty związane z samochodem w przypadku,

kiedy nie ma żadnego pojazdu w firmie

Koszt remontu w domu



Ogólnie chodzi o
koszty, które nie są
adekwatne do
potrzeb. Dla jednej
firmy zakupione
materiały są uznane
jako koszty,
natomiast w innym
przypadku nie.
Uzależnione jest to
od profilu firmy.

W momencie kontroli,
kontrolujący urzędnik

odrzuci dany koszt,
co wiąże się ze

zwrotem BTW oraz
zmianą w rozliczeniu

rocznym, a także 
z nałożeniem kary
minimalnej 10% od

kwoty uszczuplenia.



JAKIE KOSZTY NIE ZAWIERAJĄ LUB
NIE MOŻNA OD NICH ODPISAĆ BTW:

Ubezpieczenia - za
samochód, firmy,
ubezpieczenia

sprzętu

Faktury za
leasing

samochodu

Płatności za
opłaty do

Belastingdienst

Koszty za usługi
bankowe

Niektóre
szkolenia, kursy

Zakupy 
z zagranicy

Zakup jedzenia -
zawiera, ale niestety
nie jest odpisywalny

BTW z faktur za
internet w domu



KOSZTY, KTÓRE MOGĄ BYĆ
ODPISANE Z WYCIĄGU Z KONTA:

Koszty te muszą być kosztami które są
cykliczne i powtarzalne, są to min. koszty za
usługi bankowe, koszty za ubezpieczenia,
koszty za wynajem lokalu, koszty za opłaty
podatku drogowego, leasing lub kredyt.
Tutaj musi być spełniony jeden warunek -
prosimy o dostarczenie jakiejś umowy z daną
firmą, może to być polisa lub umowa,
z wyłączeniem płatności dla Belastingdienst
i banku.



Wejdź na naszą stronę!

Pol-advies.nl

Polub nas na Facebooku i Instagramie

https://www.facebook.com/poladvies

https://www.instagram.com/pol_advies/

Napisz do nas!

kontakt@pol-advies.nl

Chcesz wiedzieć więcej?



Dziękujemy, że jesteście!


